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АДМИНИСТРАЦИЯ АГИБАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ХОЛМ-ЖИРКОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05 марта 2020 года                          №28

	Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области
	




В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 N 1047 «Об общих Правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов»  и постановлением Администрации  муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области от 11.05.2016 N 234 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, структурных подразделений Администрации  муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области и подведомственных указанным органам казенных учреждений» Администрация Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемые нормативные затраты на обеспечение функций  Администрации  Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области.

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2020 года.
Глава муниципального образования
Агибаловского сельского поселения

Холм-Жирковского района  
Смоленской области                                                                           С.И.Крылов
Утверждены
  постановлением  Администрации  Агибаловского сельского поселения

  Холм-Жирковского  района 
Смоленской области 

от 05.03.2020 №28 
 Нормативные затраты на обеспечение функций 

  Администрации  Агибаловского сельского поселения  
Холм-Жирковского района Смоленской области
I. Общие положения

1.1. Настоящее приложение регулирует порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Агибаловского сельского поселения  Холм-Жирковского района Смоленской области (далее - нормативные затраты).

1.2. Нормативные затраты применяются при формировании бюджетной сметы   Администрации  Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского  района Смоленской области (далее - Администрация).
1.3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных Администрации  лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования Агибаловского сельского поселения Холм-Жирковского района Смоленской области.

1.4. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Администрации.

1.5. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

      1.6. Нормативные затраты включают в себя нормативные затраты на информационно-коммуникационные технологии (Зитк), затраты на административно-хозяйственное обеспечение (Захо), затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) и прочие затраты (Зпрч).
2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии
Нормативные затраты на информационно-коммуникационные технологии (Зитк) включает в себя затраты на оплату иных услуг связи (Зпр ), затраты на содержание имущества (Зсиит), затраты на приобретение прочих работ и услуг (затраты оплату услуг по сопровождению, обслуживанию программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения) (Зспо), затраты на приобретение основных средств в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зосит), затраты на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий (Змзит) и определяется по формуле:

Зитк =Зпр + Зсиит + Зспо+Зосит+Змзит
2.1. Нормативные затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно- коммуникационных технологий (услуги по предоставлению домена второго уровня) (Зпр ) определяются по формуле:
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где:

Pi пр - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.
2.2. Нормативные затраты на содержание имущества   в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зсиит) включают в себя затраты на техническое обслуживание и ремонт вычислительной техники (Зрвт), затраты на техническое обслуживание и ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп), затраты на техническое обслуживание и ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрпм) и определяются по формуле: 

Зсиит =Зрвт + Зсбп + Зрпм
2.2.1. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по формуле:
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где:

Qi рвт – планируемое к техническому обслуживанию и ремонту количество i-х (тип вычислительной техники) рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;

Pi рвт – цена технического обслуживания и ремонта, которая определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года с учетом прогнозируемого уровня инфляции в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций (Qi рвт предел) определяется с округлением до целого по формуле:
Qi рвт предел = Чоп  x 1,1, где:

Чоп –расчетная численность работников, которая определяется по формуле
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Ч

 - фактическая численность муниципальных служащих Администрации;
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Ч

 - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
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Ч

 - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2008 г. N 583 "О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений";

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
2.2.2. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп) определяются по формуле:
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где:

Qi сбп – планируемое к техническому обслуживанию и ремонту количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

Pi сбп – цена технического обслуживания и ремонта, которая определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года с учетом прогнозируемого уровня инфляции в расчете на 1 модуль бесперебойного питания i-го вида в год.

2.2.3. Нормативные затраты на техническое обслуживание и ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (в том числе заправка картриджей) (Зрпм) определяются по формуле:
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где:

Qi рпм – планируемое к техническому обслуживанию и ремонту количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Pi рпм - цена технического обслуживания и ремонта, которая определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года с учетом прогнозируемого уровня инфляции в расчете на 1 i-й принтер, многофункциональное устройство и копировальный аппарат (оргтехнику) в год.

2.3. Нормативные затраты на приобретение прочих работ и услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий включают в себя затраты на оплату услуг по сопровождению, обслуживанию программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо)

2.3.1. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению, обслуживанию программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (Зспо) определяются по формуле:

З спо = Зсспс + Зсип, где:
Зсспс - нормативные затраты на приобретение справочно-правовых систем;

Зсип - нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению, абонентскому обслуживанию, и приобретению иного программного обеспечения.

2.3.2. Нормативные затраты на приобретение справочно-правовых систем (Зсспс) определяются по формуле:
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где:

Pi сспс - цена i-й справочно-правовой системы, которая определяется согласно договору, на поставку справочно-правовой системы за отчетный финансовый год, с учетом прогнозируемого уровня инфляции.

2.3.3. Нормативные затраты на оплату услуг по сопровождению, абонентскому обслуживанию и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:
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где:

Pg ипо -  цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, которая определяется по фактическим данным за отчетный финансовый год с учетом прогнозируемого уровня инфляции; 
Pj пнл - цена приобретения простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем, которая определяется по фактическим данным за отчетный финансовый год с учетом прогнозируемого уровня инфляции.
2.4. Нормативные затраты на приобретение основных средств в сфере информационно-коммуникационных технологий  (Зосит) включают в себя  затраты на приобретение рабочих станций (Зрст), затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм), затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот), затраты на приобретение планшетных компьютеров (ноутбуков) (Зпрпк), затраты на приобретение настольных проводных телефонных аппаратов (Знтф)и определяются по формуле: 
Зосит= Зрст+ Зпм + Зпрсот +Зпрпк + Знтф

2.4.1. Периодичность приобретения компьютерного и периферийного оборудования, средств коммуникации определяется максимальными сроками полезного использования объектов основных средств, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 N 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

2.4.2. Нормативные затраты на приобретение рабочих станций (Зрст) определяются по формуле:
                                                                             n
Зрсп = ∑ Qi рст  х  P i рст  , где:

                                                                            i=1

Qi рст - планируемое к приобретению количество рабочих станций, но не выше предельного количества рабочих станций по i-й должности установленного таблицей N 1;

Pi рст - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности, но не выше предельной цены, определенной в ведомственном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияния на цену отдельных видов товаров, работ, услуг, закупаемых Финансовым управлением.
2.4.3. Нормативные затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:
Зпм = ∑ Qi пм  х  P i пм, где:

Qi пм - планируемое к приобретению количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники), но не выше предельного количества, установленного таблицей N 2;
Pi пм – цена приобретения 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники), но не более предельной цены, установленной таблицей N 2.
2.4.4. Нормативные затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот) определяются по формуле:
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где:

Qi прсот - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности, но не более предельного количества, определенного нормативами в приложении N 2 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, структурных подразделений Администрации  муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области и подведомственных указанным органам казенных учреждений, утвержденных постановлением Администрации Смоленской области от 11.05.2016 N 234;

Pi прсот - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности, но не более предельной цены, определенной нормативами в приложении N 2 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области, структурных подразделений Администрации  муниципального образования «Холм-Жирковский район» Смоленской области и подведомственных указанным органам казенных учреждений, утвержденных постановлением Администрации Смоленской области от 11.05.2016 N 234.

2.4.5. Нормативные затраты на приобретение планшетных компьютеров (ноутбуков) (Зпрпк) определяются по формуле:
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где:

Qi прпк - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров (ноутбуков) по i-й должности, но не более предельного количества, установленного таблицей N 3;
Pi прпк - цена приобретения 1 планшетного компьютера по i-й должности, но не выше предельной цены, определенной в ведомственном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияния на цену отдельных видов товаров, работ, услуг, закупаемых Администрацией.
2.4.6. Нормативные затраты на
приобретение настольных проводных телефонных аппаратов (Знтф) определяются по формуле: 

(Знтф) = Qнтф х Pнтф, где:

Qнтф - планируемое к приобретению количество настольных проводных телефонных аппаратов, но не более предельного количества, установленного таблицей N 4;
Pнтф- цена 1 настольного проводного телефонного аппарата, но не более предельной цены, установленной таблицей N 4.
2.5. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий (Змзит) включают в себя затраты на приобретение мониторов (Змон), затраты на приобретение системных блоков (Зсб),  затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт), затраты на приобретение магнитных носителей информации (Змн), затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Здсо) и определяется по формуле:

Змзит= Змон + Зсб+ Здвт+ Змн+ Здсо
2.5.1. Нормативные затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:

Qi мон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности, но не более предельного количества, установленного таблицей № 5;
Pi мон - цена приобретения одного монитора для i-й должности.

 2.5.2. Нормативные затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:

Qi сб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков, но не более предельного количества, установленного таблицей N 5;
Pi сб - цена одного i-го системного блока, но не выше предельной цены, определенной в ведомственном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияния на цену отдельных видов товаров, работ, услуг, закупаемых Финансовым управлением.
2.5.3. Нормативные затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт) определяются по формуле:
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где:

Qi двт - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Pi двт – цена приобретения 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

2.5.4. Нормативные затраты на приобретение магнитных носителей информации (Змн) определяются по формуле:
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где:

Qi мн - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации, но не более предельного количества, установленного таблицей N 6;
Pi мн - цена приобретения 1 единицы i-го носителя информации, но не более предельной цены, установленной таблицей N 6.
2.5.5. Нормативные затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Здсо) включает в себя нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм) и нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Ззп) и определяются по формуле:

Здсо = Зрм + Ззп, 

2.5.6. Нормативные затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм) определяются по формуле:
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где:

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа 
Ni рм - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), но не более предельного количества, установленного таблицей N 7.

 Pi рм - цена приобретения расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), но не более предельной цены, установленной таблицей N 7. 

2.5.7. Нормативные затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Ззп) определяются по формуле:
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где:

Qi зп - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Pi зп - цена приобретения 1 единицы i-й запасной части.

3. Затраты на административно-хозяйственное обеспечение
Нормативные затраты на административно – хозяйственное обеспечение (Захо) включают в себя затраты на услуги связи (Зусв), затраты по содержанию имущества (Зси), затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), затраты на утилизацию (Зут), затраты за сдачу дел в архив (Зарх), иные затраты (в том числе оплата услуг за представление статистических показателей) (Зпр), затраты на приобретение основных средств не отнесенные к затратам  в рамках  расходов  на информационно-коммуникационные технологии (Зос), затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Змз) и затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкмр) определяется по формуле:

Захо= Зусв+ Зси+ Зт +  Зут+ Зарх+ Зпр+Зос+ Змз+ Зкмр

3.1. Нормативные затраты на услуги связи (Зусв) включают в себя нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп)  и нормативные затраты на оплату услуг специальной (фельдъегерской) связи  (Зсс ) и определяются по формуле: 
Зусв= Зп + Зсс  

3.1.1. Нормативные затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле:
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где:

Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год, рассчитанное исходя из фактических данных отчетного финансового года;

Pi п - цена 1 i-го почтового отправления с учетом прогнозируемого уровня инфляции.

3.1.2. Нормативные затраты на оплату услуг специальной связи (фельдъегерской связи (Зсс) определяются по формуле:

Зсс = Qсс x Pсс,где:
Qсс - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год, рассчитанное исходя из фактических данных отчетного финансового года;

Pсс - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

3.2. Нормативные затраты   по содержанию имущества (Зси) включают в себя затраты на ремонт мебели и бытового оборудования (Зро), затраты на услуги оценки технического состояния нефинансовых активов(3от) и определяются по формуле:

Зси = Зро+ 3от
3.2.1. Нормативные затраты на ремонт мебели и бытового оборудования определяются по формуле:

 




Зро =∑i  Ррбо , где:

Ррбо – цена услуги по ремонту i-oro предмета мебели и бытового оборудования, которое определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года с учетом прогнозируемого уровня инфляции.
3.2.2. Затраты на услуги оценки технического состояния нефинансовых активов (3отс) определяются по формуле:
3отс = Qотс х Ротс,  где
3отс – планируемое количество услуг оценки технического состояния нефинансовых активов;
Ротс – цена 1 услуги оценки технического состояния нефинансовых активов.

3.3. Нормативные затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), включают в себя затраты на приобретение бланков строгой отчетности (вкладышей к трудовым книжкам) (Зж) и затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу) и определяются по формуле:

Зт = Зж + Зиу
3.3.1. Нормативные затраты на приобретение бланков трудовых книжек Збсто определяются по формуле:

Збсто =  Qбсто  х Pбсто , где:

Qбсто –планируемое к приобретению количество бланков трудовых книжек;

Pбсто - цена 1 бланка трудовых книжек

3.3.2. Нормативные затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом прогнозируемого уровня инфляции.
3.4. Нормативные затраты по утилизации отходов (Зут) включают в себя затраты на утилизацию нефинансовых активов, и определяются по формуле:
Зут =∑ i Qутi х Рутi , где

Qутi  - планируемое к утилизации количество i-ых нефинансовых активов;

Рутi - цена утилизации единицы i-oro нефинансового актива. 
3.5. Нормативные затраты за сдачу дел в архив (Зарх) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
3.6. Нормативные затраты по прочим услугам (Зпр) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом прогнозируемого уровня инфляции.
3.7. Нормативные затраты на приобретение основных средств не отнесенные к затратам в рамках расходов на информационно-коммуникационные технологии (Зос) включает в себя затраты на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств (Зпмеб).
3.7.1. Периодичность приобретения мебели и отдельных материально-технических средств определяется максимальными сроками полезного использования объектов основных средств, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 N 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».  

3.7.2. Нормативные затраты на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств иных предметов интерьера (Зпмеб) определяются по формуле:
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где:

Qi пмеб - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели и отдельных материально-технических средств, но не более предельного количества, установленного таблицей N 8.
3.8. Нормативные затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии (Змз) включают в себя нормативные затраты на приобретение бланочной продукции (Збл), затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц), затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) и определяются по формуле:

Змз  = Збл + Зканц + Зхп 
3.8.1. Нормативные затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
[image: image22.wmf]nm

блi бi бj ппj пп

i1j1

ЗQPQP,

==

=´´´

åå

где:

Qi б - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;

Pi б - цена 1 бланка по i-му тиражу;

Qj пп - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

Pj пп - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

3.8.2. Нормативные затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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где:
Ni канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей, но не более предельного количества, установленного таблицей N 9;

Чоп - расчетная численность основных работников,

Pi канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей, но не более предельной цены, установленной таблицей N 9.
 3.8.3. Нормативные затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
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где:

Pi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей, но не более предельной цены, установленной таблицей N 10;

Qi хп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности, но не более предельного количества, установленного таблицей N 10.


3.9. Нормативные затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), включают в себя  нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно ( Зпроезд);  нормативные затраты по найму жилого помещения на период командирования  (Знайм ) и рассчитываются по формуле:

Зкр = Зпроезд + Знайм
3.9.1. Нормативные затраты на проезд к месту командирования и обратно
    ([image: image25.wmf]проезд
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) определяются по формуле:
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где:
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 – количество командированных работников по i-му направлению командирования;

[image: image28.wmf]i 
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P

 – цена проезда по i-му направлению командирования.
3.9.2. Нормативные затраты по найму жилого помещения на период командирования ([image: image29.wmf]найм

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – количество командированных работников по i-му направлению командирования;
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 – цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования;

[image: image33.wmf]i 
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 – количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.
4. Затраты на дополнительное профессиональное

образование работников ( в том числе участие в семинарах, вебинарах)
4.1. Нормативные затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) определяются по формуле:
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где:

Qi дпо – планируемое количество работников, для направления на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Pi дпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.
5. Прочие расходы
Затраты на прочие расходы (Зпрч) включают в себя затраты на приобретение поздравительных открыток, цветов для сотрудников к юбилейным датам, венков, цветов в связи с траурными и знаменательными событиями , публикация соболезнований в средствах массовой информации и определяется по формуле:

Зцрч = Qnpni х Рпрчi, где:

 Qnpn _ количество i-ой продукции;

 Рпрчi - цена единицы i-ой продукции; i - вид продукции.
Публикация соболезнований определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
II. Прочие затраты

1. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов [image: image35.wmf]дг

(

З)

 определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;
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 - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.

2. Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств [image: image39.wmf]аут

(

З)

 определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х транспортных средств. При этом фактическое количество транспортных средств на балансе с учетом планируемых к аренде транспортных средств в один и тот же период времени не должно превышать количество транспортных средств, установленное нормативами обеспечения функций органов местного самоуправления, применяемыми при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренными таблицей 2;

[image: image42.wmf]i 

аут

P

 - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;

[image: image43.wmf]i 

аут

N

 - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства.

3. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания [image: image44.wmf]пп

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image45.wmf]n

ппi уi чi ч

i=1

З = Q 

× Q × P,

å


где:

[image: image46.wmf]i 

у

Q

 - количество i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

[image: image47.wmf]i 

ч

Q

 - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

[image: image48.wmf]i 

ч

P

 - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.

4. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно [image: image49.wmf]тру

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image50.wmf]n

труi труi тру

i=1

З = Q 

× P × 2,

å


где:

[image: image51.wmf]i 

тру

Q

 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

[image: image52.wmf]i 

тру

P

 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

Затраты на коммунальные услуги

5. Затраты на коммунальные услуги [image: image53.wmf]ком

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image54.wmf]комгсэстсгвхввнск

З = З + З + З + З + З + З,


где:

[image: image55.wmf]гс

З

 - затраты иные виды топлива (дрова) ;

[image: image56.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image57.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image58.wmf]гв

З

 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image59.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

[image: image60.wmf]внск

З

 - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).

6. Затраты на  иные виды топлива [image: image61.wmf]гс

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image62.wmf]n

гсi гсi гсi гс

i=1

З = П 

× T × k,

å


где:

[image: image63.wmf]i 

гс

П

 - расчетная потребность в i-м виде топлива (твердом виде топлива);

[image: image64.wmf]i 

гс

T

 - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);

[image: image65.wmf]i 

гс

k

 - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива.

7. Затраты на электроснабжение [image: image66.wmf]эс

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image67.wmf]n

эсi эсi эс

i=1

З = Т 

× 

П,

å


где:

[image: image68.wmf]i 

эс

Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image69.wmf]i 

эс

П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

8. Затраты на теплоснабжение [image: image70.wmf]тс

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image71.wmf]тстоплтс

З = П 

× 

Т,


где:

[image: image72.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image73.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.

9. Затраты на горячее водоснабжение [image: image74.wmf]гв

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image75.wmf]гвгвгв

З = П 

× 

Т,


где:

[image: image76.wmf]гв

П

 - расчетная потребность в горячей воде;

[image: image77.wmf]гв

Т

 - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.

10. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение [image: image78.wmf]хв

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image79.wmf]хвхвхввово

З = П 

× 

Т + П 

× 

Т,

,

где:

[image: image80.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image81.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image82.wmf]во

П

 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image83.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение.

11. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников [image: image84.wmf]внск

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image85.wmf]n

внскi внскi внскi внск

i=1

З = М 

× 

Р 

× (1 + t),

å


где:

[image: image86.wmf]i 

внск

М

 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image87.wmf]i 

внск

Р

 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image88.wmf]i 

внск

t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).

Затраты на аренду помещений и оборудования

12. Затраты на аренду помещений [image: image89.wmf]ап

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image90.wmf]n

апi апi апi ап

i=1

З = Ч 

× S × P × N,

å


где:

[image: image91.wmf]i 

ап

Ч

 - численность работников, размещаемых на i-й арендуемой площади;

S - площадь, установленная в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 января 1998 г. N 3 "О порядке закрепления и использования находящихся в федеральной собственности административных зданий, строений и нежилых помещений", с учетом СНиП 31-05-2003 "Общественные здания административного назначения" и приказа Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 1 октября 2012 года N 185 "Об утверждении временных норм обеспечения материально-техническими средствами федеральных судов общей юрисдикции и управлений (отделов) Судебного департамента в субъектах Российской Федерации, форм отчетов-заявок";

[image: image92.wmf]i 

ап

P

 - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

[image: image93.wmf]i 

ап

N

 - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.

13. Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания [image: image94.wmf]акз

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image95.wmf]n

акзi акзi акз

i=1

З = Q 

× P,

å


где:

[image: image96.wmf]i 

акз

Q

 - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

[image: image97.wmf]i 

акз

P

 - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.

14. Затраты на аренду оборудования для проведения совещания [image: image98.wmf]аоб

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image99.wmf]n

аобi обi днi чi ч

i=1

З = Q 

× Q × Q × P,

å


где:

[image: image100.wmf]i 

об

Q

 - количество арендуемого i-го оборудования;

[image: image101.wmf]i 

дн

Q

 - количество дней аренды i-го оборудования;

[image: image102.wmf]i 

ч

Q

 - количество часов аренды в день i-го оборудования;

[image: image103.wmf]i 

ч

P

 - цена 1 часа аренды i-го оборудования.

Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

15. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений [image: image104.wmf]сп

(

З)

 определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зспт + Зоуп + Зтбо + Звнсв + Звнсп + Зэаз
где:

[image: image105.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image106.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

Зспт - затраты на содержание прилегающей территории;

Зоуп- затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

[image: image107.wmf]тбо

З

 - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

[image: image108.wmf]внсв

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

[image: image109.wmf]внсп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

 Зэаз - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования  административного здания (помещения).

  16. Затраты на проведение текущего ремонта помещения [image: image110.wmf]тр

(

З)

 определяются исходя из установленной федеральным государственным органом нормы проведения ремонта, но не более 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. N 312, по формуле:

[image: image111.wmf]n

трi трi тр

i=1

З = S 

× P,

å


где:

[image: image112.wmf]i 

тр

S

 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image113.wmf]i 

тр

P

 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

17. Затраты на содержание прилегающей территории [image: image114.wmf]эз

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image115.wmf]n

эзi эзi эзi эз

i=1

З = S 

× P × N,

å


где:

[image: image116.wmf]i 

эз

S

 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image117.wmf]i 

эз

P

 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image118.wmf]i 

эз

N

 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

18. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения [image: image119.wmf]аутп

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image120.wmf]n

аутпi аутпi аутпi аутп

i=1

З = S 

× P × N,

å


где:

[image: image121.wmf]i 

аутп

S

 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

[image: image122.wmf]i 

аутп

P

 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image123.wmf]i 

аутп

N

 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.

18. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов [image: image124.wmf]тбо

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image125.wmf]тботботбо

З = Q 

× P,


где:

[image: image126.wmf]тбо

Q

 - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

[image: image127.wmf]тбо

P

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

 19. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого   [image: image128.wmf]внсв

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image129.wmf]внсввнсввнсв

З = S 

× P,


где:

[image: image130.wmf]внсв

S

 - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого   водоснабжения;

[image: image131.wmf]внсв

P

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого   водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

20. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения [image: image132.wmf]внсп

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image133.wmf]внспвнспвнсп

З = S 

× P,


где:

[image: image134.wmf]внсп

S

 - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;

[image: image135.wmf]внсп

P

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

21. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования  административного здания (помещения) [image: image136.wmf]аэз

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image137.wmf]n

аэзi аэзi аэз

i=1

З = P 

× Q,

å


где:

[image: image138.wmf]i 

аэз

P

 - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

[image: image139.wmf]i 

аэз

Q

 - количество i-го оборудования.

22. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств  [image: image141.png](3zoprc)



определяются формуле:

 [image: image143.png]


 ,

Где:

[image: image145.png]


 - количество i-го транспортного средства;

  - стоимость технического обслуживания и ремонта i-го транспортного средства, которая определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года.
 23. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников [image: image146.wmf]внси

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image147.wmf]k

внсиg внсиg внсиg внси

g=1

З = M 

× P × (1 + t),

å


где:

[image: image148.wmf]g 

внси

M

 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;

[image: image149.wmf]g 

внси

P

 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;

[image: image150.wmf]g 

внси

t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями, а также к затратам

на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования,

содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

     1. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников [image: image151.wmf]внсп

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image152.wmf]m

внспj внспj внспj внсп

j=1

З = M 

× P × (1 + t),

å


где:

[image: image153.wmf]j 

внсп

M

 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image154.wmf]j 

внсп

P

 - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image155.wmf]j 

внсп

t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

 2. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств [image: image156.wmf]осм

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image157.wmf]вод

осмводвод
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× P × ,

1,2


где:

[image: image158.wmf]вод

Q

 - количество водителей;

[image: image159.wmf]вод

P

 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image160.wmf]вод

N

 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

 3. Затраты на проведение диспансеризации работников [image: image161.wmf]дисп

(

З)

 определяются по формуле:
[image: image162.wmf]диспдиспдисп

З = Ч 

× 

Р,


где:

[image: image163.wmf]дисп

Ч

 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image164.wmf]дисп

Р

 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

 7. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования [image: image165.wmf]мдн

(

З)

 определяются по формуле:

[image: image166.wmf]k
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× P,
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где:

[image: image167.wmf]g 
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 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image168.wmf]g 

мдн

P

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.

4. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств [image: image169.wmf]осаго

(

З)

 определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от  04 декабря 2018 г. N 5000-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств", по формуле:
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где:

[image: image171.wmf]i

ТБ

 - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

[image: image172.wmf]i

КТ

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

[image: image173.wmf]i

КБМ

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

[image: image174.wmf]i

КО

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

[image: image175.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

[image: image176.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

[image: image177.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";

[image: image178.wmf]pi
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

Затраты на капитальный ремонт

муниципального имущества

1. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

2. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.
3. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

  Затраты на финансовое обеспечение строительства,

реконструкции (в том числе с элементами реставрации),

технического перевооружения объектов капитального

строительства или приобретение объектов недвижимого имущества
1. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

2. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

Таблица N 1

НОРМАТИВЫ

количества рабочих станций (с принтером)

	Замещаемая служащим должность
	Количество, ед.

	1
	2

	Глава муниципального образования
	1

	Главный специалист
	1

	Ведущий специалист, специалист 1-ой категории
	1

	
	

	Прочие должности
	1


Таблица N 2

НОРМАТИВ

количества принтеров, многофункциональных устройств копировальных аппаратов (оргтехники)

	Замещаемая служащим
	Количество, ед
	Цена за единицу

	должность
	
	(не более), руб.

	1
	2
	3

	 Глава муниципального образования
	1 МФУ
	18 000

	 Главный специалист
	1 МФУ
	18 000

	 Ведущий специалист
	1 телефон-факс 
	8 000

	  
	1 принтер
	10 000-00

	 
	 
	 

	 Специалист 1-ой категории
	1 принтер
	        6 000-00

	 Прочие должности
	1 принтер
	6 000-00


Таблица N 3

НОРМАТИВ

количества планшетных компьютеров (ноутбуков)

	Замещаемая служащим должность
	Количество, ед

	1
	2

	 Глава муниципального образования
	1


Таблица N 4

НОРМАТИВ
количества и цены настольных проводных телефонных аппаратов
	Замещаемая служащим
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более),

	должность
	
	руб.

	1
	2
	3

	 Глава муниципального образования
	1
	5 000,00

	Главный специалист

Ведущий специалист 
	1
	3 000,00

	Прочие должности
	1
	2 000,00


Таблица N 5

НОРМАТИВ
 количества системных блоков и мониторов

	Замещаемая служащим должность
	Количество, ед.

	1
	2

	Глава муниципального образования
	1 -монитор,

1 -системный блок

	Прочие должности
	1-монитор

1 -системный блок


Таблица N 6

НОРМАТИВ

количества и цены на приобретение мобильных носителей информации

	Замещаемая служащим должность
	Количество, ед
	Цена за единицу (не более), руб.

	1
	2
	3

	Глава муниципального образования 
	1
	500,0


Таблица N 7

НОРМАТИВ

количества и цены расходных материалов для принтеров, многофункциональных

устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	Замещаемая служащим должность
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более), руб.

	1
	2
	

	Глава муниципального образования
	1
	9 000,0

	Главный специалист,
	1
	9 000,0

	 Ведущий специалист
	
	

	 Специалист 1-ой категории
	
	

	Прочие должности
	1
	9 000,0


Таблица N 8

НОРМАТИВ

количества и цены мебели и отдельных материально- технических средств

	№ п/п
	Наименование
	Количество, ед.
	Цена за единицу(не более), руб.

	I
	Кабинет Главы муниципального образования

	1.
	Стол письменный
	1
	13 500,00

	2.
	Стол приставной
	1
	7 000,00

	3.
	Стол для переговоров
	1
	8 000,00

	4.
	Тумба к столу
	1
	8 000,00

	5.
	Шкаф для документов
	1
	13 900,00

	6.
	Шкаф платяной
	1
	13 900,00

	7.
	Стулья
	5
	200,00

	8.
	Кресло офисное для руководителя
	1
	10 880,00

	9.
	Сейф
	1
	8 300,00

	10.
	Калькулятор
	1
	1 600,00

	
	Кабинеты Администрации (на кабинет)

	1
	Шкаф для документов
	2
	8 800,00

	2
	Шкаф платяной
	1
	8 800,00

	4
	Тумба к столу
	2
	1 700,00

	5
	Стулья
	6
	1 700,00

	
	Кабинеты административных зданий (для менеджеров по хозяйственной части)

	1
	Стол письменный, стол компьютерный, рабочее место (в зависимости от комплектации)
	1
	10 000.00

	3
	Тумба к столу
	1
	5 600.00

	4
	Кресло офисное
	1
	7 500.00

	5
	Сейф
	1
	8 300,00

	6
	Калькулятор
	1
	1 000.00

	7
	Печать (для бухгалтерии)
	1
	3 500,00

	8
	Штампы (для бухгалтерии)
	3
	1 000,00

	VI
	Сотрудники Администрации (на человека)

	1
	Стол          письменный,          стол компьютерный,    рабочее    место (в зависимости от комплектации)
	1
	8600,00

	2
	Тумба к столу
	1
	5 000,00

	3
	Стул
	1
	1700,00

	4
	Калькулятор
	1
	1 000,00


       Таблица N 9

 НОРМАТИВ

цены и количества канцелярских принадлежностей на одного работника в год

	№ п/п
	Наименование
	Замещаемая

служащим

должность
	Единица   измерения
	Количество, ед.
	Цена за единицу (не более), руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Календарь Зх блочный, настенный 
	Все категории и группы должностей (на кабинет)
	штука
	1
	180,00

	2.
	Календарь перекидной настольный
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	55,00

	3.
	Ежедневники А5 искусственная кожа
	Глава муниципального образования

	штука
	1
	650,00

	4.
	Ежедневники А5 недатированные
	Глава муниципального образования

	штука
	1
	450,00

	5.
	Блокнот на спирали
	Глава муниципального образования
специалисты
	штука
	1
	80,00

	6.
	Планинг датированный 340x150мм
	Глава муниципального образования
	штука
	1
	400,00

	7.
	Блокнот
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	170,00

	8.
	Блок бумаги д/записей 90*90*90 цветной (блок)
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	155,00

	9.
	Блок для записей 50х50 самоклеящийся
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	70,00

	10.
	Бумага для заметок с липким краем 50x75 мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	60,00

	11.
	Тетрадь общая 48 листов
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	50,00

	12.
	Папка регистратор формата А4, корешок 50мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	130,00

	13.
	Папка регистратор формата А4, корешок 60мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	130,00

	14.
	Папка регистратор формата А4, корешок 70мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	130,00

	15.
	Папка регистратор формата А4, корешок 75 мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	130,00

	16.
	Папка формата А4 на кнопке
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	50,00

	17.
	Папка с зажимом 17мм
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	10,00

	18.
	Папка на 2-х кольцах 2,5 см, пластиковая
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	100,00

	19.
	Скоросшиватель пластиковый формата А4
	Все категории и группы должностей
	штука
	5
	30,00

	20.
	Папка-скоросшиватель с пружинным механизмом
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	120,00

	21.
	Скоросшиватель  «Дело» формата А4
	Все категории и группы должностей
	штука
	10
	15,00

	22.
	Обложка «Дело» формата А4
	Все категории и группы должностей
	штука
	10
	15,00

	23.
	Папка на завязках
	Все категории и группы должностей
	штука
	4
	20,00

	24.
	Короб (папка архивная)
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	160,00

	25.
	Папка файловая 30
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	120,00

	26.
	Папка файловая 40
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	170,00

	27.
	Папка файловая 60
	Глава муниципального образования
	штука
	4
	220,00

	28.
	Папка файловая 80
	Глава муниципального образования
	штука
	3
	220,00

	29.
	Папка файловая 100
	Глава муниципального образования
	штука
	2
	350,00

	30.
	Журнал  регистрации
	Глава муниципального образования
	штука
	8
	150,00

	31.
	Закладка с клеевым краем 5-х цветная, пластиковая
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	2
	60,00

	32.
	Клей ПВА
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	40,00

	33.
	Скобы к степлеру №. 24/6 1000 шт/уп.
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	2
	30,00

	34.
	Скобы к степлеру № 10, 1000 шт/уп.
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	2
	25,00

	35.
	Скрепки канцелярские 100 шт/уп.
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	2
	80,00

	36.
	Маркер - выделитель текста
	Все категории и группы должностей
	Штука,

упаковка
	2

1
	45,00

200,00

	37.
	Карандаши простые (чернографитные)
	Все категории и группы должностей
	штука
	1


	30,00

	38.
	Автокарандаш
	Все категории и группы должностей
	штука
	2


	50,00

	39.
	Корректирующая жидкость
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	50,00

	40.
	Ластик 
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	30,00

	41.
	Авторучка шариковая
	Все категории и группы должностей
	штука
	3
	70,00

	42.
	Ручка гелевая
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	30,00

	43.
	Салфетки для экранов 100 шт./уп. (на отдел)
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	2
	150,00

	44.
	Файлы формата А4 с боковой перф. 100шт/уп.
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	упаковка
	2
	250,00

	45.
	Бумага формата А4 
500л.80г/м2
	Все категории и группы должностей
	пачка
	12
	300,00

	46.
	Бумага формата A3 500л.  
	Все категории и группы должностей (на Администрацию)
	пачка
	2
	550,00

	47.
	Степлер № 10 до 10 л.
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	150,00

	48.
	Степлер № 24/6 до 40 л.
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	500,00

	49.
	Антистеплер
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	

	50.
	Папка уголок А4
	Все категории и группы должностей
	штука
	4
	10,00

	51.
	Точилка с контейнером
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	80,00

	52.
	Ножницы 195 мм
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	100,00

	53.
	Нож канцелярский
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	100,00

	54.
	Зажим для бумаг 12 шт/уп.25 мм
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	1
	110,00

	55.
	Зажим для бумаг 32 мм 12шт/уп
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	1
	130,00

	56.
	Зажим для бумаг 41 мм 12 шт/уп.
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	1
	160,00

	57.
	Зажим для бумаг 51 мм 12шт./уп.
	Все категории и группы должностей
	упаковка
	1
	180,00

	58.
	Дырокол, на 150 л.
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	15 000,00

	59.
	Дырокол, на 35 л.
	Все категории и группы должностей 
	штука
	1
	370,00

	60.
	Дырокол, на 40 л.
	Все категории и группы должностей ( на административное здание)
	штука
	1
	870,00

	61.
	Подушка для смачивания пальцев
	Все категории и группы должностей 
	штука
	1
	120,00

	62.
	Лоток для бумаг вертикальный накопитель
	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	300,00

	63.
	Линейка
	Все категории и группы должностей 
	штука
	1
	50,00

	64.
	Штемпельная краска
	Все категории и группы должностей (главный бухгалтер)
	штука
	1
	70,00

	65.
	Скотч
	Все категории и группы должностей 
	штука
	1
	100,00

	66.
	Подставка для канцелярских принадлежностей
	Все категории и группы должностей 
	штука
	1
	400,00

	67.
	Записная книга на сшивке
	Специалисты
	штука
	1
	100,00

	68.
	Набор выделителей текста
	Глава муниципального образования
	штука
	1
	150,00

	69.
	Набор для чистки оргтехники (салфетки+спрей) 


	Все категории и группы должностей (на административное здание)
	штука
	1
	310,00

	70.
	Скрепочница магнитная
	Все категории и группы
	штука
	1
	100,00

	71.
	Шпагат п/п
	Администрация
	штука
	1
	300,00

	72.
	Клей карандаш 20 гр.
	Все категории и группы должностей
	штука
	1
	70,00

	73.


	Штрих-роллер (ручка)
	Все категории и группы должностей
	штука
	2
	70,00

	74.
	Лупа, увеличение х7,60мм, с ручкой
	Все категории и группы должностей (на кабинет)
	штука
	1
	150,00

	75.
	Подушка сменная для печати
	Все категории и группы должностей (главный бухгалтер)
	штука
	1
	190,00

	76.
	Ручка шариковая 
	Все категории и группы должностей

Глава муниципального образования
	штука

штука
	2

2
	50,00

50,00

	77.
	Бумага А4 цветная
	Глава муниципального образования
	штука
	1
	500,00


Глава муниципального образования
Агибаловского сельского поселения

Холм-Жирковского района 
Смоленской области                                                                   С.И.Крылов
+








